ZARZADZENIE NR 106/20
BURMISTRZA BOJANOWA

z dnia 10 stycznia 2020 r.

w sprawie powolania Komisji przetargowej
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamo6éwienia publicznego na: ,,Modernizacje¢ oSwietlenia
drogowego na terenie Gminy Bojanowo"

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (tj. Dz. U. 22019 r,,
poz. 1843), zarzadzam:

§ 1. Powoluje si¢ Komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postepowania w sktadzie:

1. Ewelina Zmuda — Kierownik Referatu Inwestycji i Rozwoju — Przewodniczaca Komisji,
2. Adriana Ptaczek — mtodszy referent — cztonek Komisji,
3. Henryk Adamczyk — inspektor — sekretarz Komisji.

§ 2. Nadaje¢ Komisji regulamin pracy, stanowiacy Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 106/20
Burmistrza Bojanowa

z dnia 10 stycznia 2020 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na:
»Modernizacje oSwietlenia drogowego na terenie Gminy Bojanowo"

1. Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do prac Komisji Przetargowej powotanej do przygotowania
1 przeprowadzenia w/w postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

2. Postugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia cztonkéw Komisji z odpowiedzialno$ci za
przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami prawa.

3. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnos$ci w dobrej wierze, zzachowaniem najwyzszej
staranno$ci, kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa, swoja wiedza i do§wiadczeniem.

4. Cztonek Komisji ma prawo i obowiazek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz prawo wgladu we
wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji.

5. Niezwlocznie po otwarciu ofert cztonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku
istnienia okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych.

6. W przypadku zlozenia przez cztonka Komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa
powyzej, niezlozenia przez niego oS$wiadczenia albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda,
Przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza cztonka Komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego. Informacje o wylaczeniu czlonka Komisji Przewodniczacy przekazuje Burmistrzowi
Bojanowa, ktory w miejsce wytgczonego cztonka moze powota¢ nowego cztonka Komisji.

7. Do podjecia skutecznych decyzji przez Komisje konieczna jest obecno$¢ wiekszosci cztonkow w tym
Przewodniczacego.

8. Komisja podejmuje decyzje zwykta wigkszoscig gtosow. Jezeli w trakcie glosowania zapadnie rowna liczba
glosow, decyduje glos Przewodniczacego. Z kazdego posiedzenia Komisja sporzadza protokot.

9. Przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego Komisja w szczegolnosci przygotowuje
i przekazuje do zatwierdzenia przez Burmistrza Bojanowa:

1) specyfikacj¢ istotnych warunkow zamowienia, zaproszenia do udzialu w postgpowaniu, zaproszenia do
sktadania ofert albo zapytania o ceng;

2) ogloszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,

3) inne dokumenty, w szczegolnosci wnioski Burmistrza Bojanowa do wilasciwego organu o wydanie decyzji
wymaganych ustawa.

10. Komisja przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego w szczegdlnosci:
1) Przygotowuje odpowiedzi i wyjasnienia na zapytania dotyczace specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;
2) przeprowadza negocjacje z wykonawcami;
3) dokonuje czynnos$ci otwarcia ofert;
4) dokonuje oceny spetniania warunkow stawianych wykonawcom,;
5) wnioskuje do Burmistrza Bojanowa o wykluczenie wykonawcdéw w przypadkach okreslonych ustawg;
6) wnioskuje do Burmistrza Bojanowa o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa;

7) dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu;
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8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie postepowania;
9) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje odpowiedzi na protest.
11. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy. Do jego obowigzkow nalezy w szczegdlnosci:
1) odebranie oswiadczen, o ktérych mowa w pkt 6 niniejszego Regulaminu;
2) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji;
3) podziat migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

5) informowanie Burmistrza Bojanowa o problemach zwigzanych zpracami Komisji w toku postepowania
o0 udzielenie Zamowienia publicznego;

6) nadzor nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego;

7) ogloszenie kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia — bezposrednio przed
otwarciem ofert;

8) publiczne otwarcie ofert;

9) wykonywanie innych czynnos$ci, ktore nie zostaly na mocy przepisow prawa lub niniejszego Regulaminu
zastrzezone do kompetencji Komisji lub Burmistrza Bojanowa.

12. Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego;
2) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisji;
3) wydawanie lub wysylanie zainteresowanym wykonawcom specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia;
4) prowadzenie rejestru wykonawcow, ktorzy pobrali specyfikacje istotnych warunkow zaméwienia;

5) przyjmowanie zapytan wykonawcow odnosnie tresci SIWZ lub innych dokumentéw i niezwloczne przekazanie
informacji o ich wplynigciu Przewodniczagcemu Komisji;

6) przyjecie i rejestracja ofert;

7) przekazanie wyjasnien lub informacji o zmianach w SIWZ wszystkim wykonawcom, ktorzy pobrali lub
otrzymali SIWZ;

8) sporzadzenie protokotu zebrania wykonawcow, jezeli zostato ono zwotane;

9) sporzadzanie protokolow z posiedzen Komisji;

10) wykonywanie innych czynno$ci zleconych przez Przewodniczacego.

13. Komisja dokonuje poprawek oczywistych omytek pisarskich oraz omytek rachunkowych w obliczeniu ceny
w tresci ztozonych ofert, zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcow bioracych udziat w postgpowaniu.

14. Komisja moze zwroci¢ si¢ do uczestnikoOw postepowania z zadaniem ztozenia wyjasnien odnosnie tresci
zlozonych ofert. Jezeli nieuzupetnienie dokumentéw skutkowatoby uniewaznieniem postgpowania Komisja wzywa
wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli dokumentow potwierdzajacych spelnienie warunkow
udziatu w postgpowaniu, do uzupetnienia tych dokumentow w okreslonym terminie.

15. Komisja dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryteria oceny ofert okreslone
w specyfikacji istotnych warunkéw postgpowania. Podpisany protokét posiedzenia Komisji zawierajacy
propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty Komisja przedtozy Burmistrzowi Bojanowa.

16. Komisja przedtozy do zatwierdzenia Burmistrzowi Bojanowa protokot postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego oraz zawiadomienia wszystkich wykonawcoéw o wynikach postgpowania.

17. Komisja zakonczy swoje prace zdniem zawarcia umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego lub
uniewaznienia postgpowania.

18. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo
zamoOwien publicznych oraz inne przepisy prawa regulujace udzielanie zamowien publicznych.
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