UCHWALA NR XXXIX/278/18
RADY MIEJSKIEJ W BOJANOWIE

z dnia 23 lutego 2018 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych i niepublicznych przedszkoli ,
szkol i innych form wychowania przedszkolnego, dla ktorych Gmina Bojanowo jest organem
rejestrujacym oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 i art. 40 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. 22017 r., poz.1875 ze zmianami) art.38 ust.1 iart. 91 ust.1 ustawy z dnia 27 pazdziernika
2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz.U. z 2017 r., poz.2203) Rada Miejska w Bojanowie uchwala,
co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ tryb udzielania irozliczania dotacji z budzetu Gminy Bojanowo dla niepublicznych
i publicznych szkoél, przedszkoli oraz innych form wychowania przedszkolnego, dla ktérych organem
rejestrujacym jest Gmina Bojanowo, prowadzonych przez osoby fizyczne iosoby prawne niebedace
jednostkami samorzadu terytorialnego, w tym zakres danych, ktére powinny by¢ zawarte we wniosku
o udzielenie dotacji irozliczeniu jej wykorzystania, termin przekazania informacji o liczbie dzieci objetych
wczesnym wspomaganiem rozwoju, o liczbie uczniéw lub uczestnikoéw zaje¢ rewalidacyjno- wychowawczych
oraz termin i sposob rozliczenia wykorzystania dotacji.

2. Dotacji dla podmiotow wymienionych w ust.1 udziela Burmistrz Bojanowa na wniosek ztozony przez
organ prowadzacy w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.

§ 2. 1. W celu uzyskania dotacji organy prowadzace niepubliczne i publiczne przedszkola, szkoly oraz inne
formy wychowania przedszkolnego sktadajg Burmistrzowi Bojanowa wniosek o udzielenie dotacji zawierajacy
informacje o planowanej na kolejny rok liczbie dzieci obje¢tych weczesnym wspomaganiem rozwoju, uczniow (
w tym niepelnosprawnych ispoza gminy), wychowankéw lub uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych, w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust.1 powinien zawiera¢ nastgpujace dane:
1) okreslenie roku, na ktéry ma by¢ udzielona dotacja;
2) nazwe 1 adres organu prowadzacego oraz dane kontaktowe: numer telefonu, adres poczty elektroniczne;j;
3) nazwe i adres przedszkola/szkoty;

4) numer idat¢ wydania zaswiadczenia o wpisie niepublicznego przedszkola/szkoty do ewidencji szkot
i placéwek niepublicznych;

5) date rozpoczecia funkcjonowania;

6) informacje o planowanej liczbie ucznidéw w roku, na ktéry ma by¢ udzielona dotacja w okresie styczen-
sierpien oraz wrzesien- grudzien, w tym planowang liczbg ucznidow niepetnosprawnych iucznidow spoza
gminy;

7) planowang liczbe dzieci objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju;

8) planowana liczbe uczniéw uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych;

9) nazwe¢ banku i numer rachunku bankowego jednostki dotowanej, na ktéry ma by¢ przekazywana dotacja
i zobowigzanie do zgtaszania zmian danych w tym zakresie, w terminie 7 dni od dnia ich wystapienia.

3. Wz6r wniosku, o ktérym mowa w ust.1 stanowi zatacznik nr 1 do uchwatly.

§ 3. Podstawg ustalenia wysokos$ci naleznej dotacji dla podmiotow wymienionych w § 1 ust.1 na kazdego
ucznia sg miesi¢czne informacje o liczbie ucznidow w tym niepelnosprawnych, o liczbie ucznidow spoza gminy
Bojanowo, o liczbie dzieci objg¢tych wezesnym wspomaganiem rozwoju, wychowankow lub uczestnikow zajec
rewalidacyjno-wychowawczych.
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§ 4. 1. Do dnia 10. kazdego miesigca a w grudniu do 5. grudnia organ prowadzacy niepubliczne i publiczne
przedszkola, szkoty lub inne formy wychowania przedszkolnego sktada w Urzgdzie Miejskim w Bojanowie
informacj¢ o faktycznej liczbie uczniow zuwzglgdnieniem liczby uczniow  posiadajacych orzeczenia
o potrzebie ksztalcenia specjalnego, liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, liczbie
uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno - wychowawczych ustalong na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnos$ci opiekunczej i wychowacze;j.

2. Informacje, o ktérej mowa w ust.1 organ prowadzacy podaje wedlug stanu na pierwszy dzien roboczy
danego miesigca. Wzor informacji o liczbie ucznidow stanowi zalacznik nr 2 do uchwaty.

§ 5. 1. Organy prowadzace niepubliczne ipubliczne szkoty, przedszkola oraz inne formy wychowania
przedszkolnego, o ktorych mowa w § 1 ust.1 sa obowigzane przekazywa¢ Burmistrzowi Bojanowa pisemne
rozliczenia przyznanej dotacji za okresy:

1) kwartalne - w termienie do 10. dnia, po zakonczeniu kazdego kwartatu;

2) roczne - od stycznia do grudnia roku, w ktorym udzielono dotacji - w terminie do 20. stycznia nastgpnego
roku.

2. Rozliczenia, o ktorych mowa w ust. 1 zawierajg informacj¢ o kwotach wykorzystanych w danych
okresach z wyodrebnieniem kwot na poszczegélne rodzaje wydatow oraz wykaz dokumentoéw, na podstawie
ktorych zostato sporzadzone rozliczenie. Organ dotowany jest zobowigzany do umieszczania na dokumentach,
na podstawie ktorych zostalo sporzadzone rozliczenie adnotacji o tresci: " Sfinansowano z dotacji udzielone;j
z budzetu Gminy Bojanowo do wysokosci zt " Wzor rozliczenia dotacji stanowi zatacznik nr 3 do
uchwaty.

3. Organy prowadzace, ktore koncza swoja dziatalno$¢ w trakcie trwania roku kalendarzowego skladajg
w terminic do 20. dnia nastgpujacego po terminie zakonczenia dzialalno$ci pisemne rozliczenie
z wykorzystania otrzymanej dotacji, za okres od poczatku roku kalendarzowego do dnia zakonczenia
dziatalno$ci.

4. Organy prowadzace, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 majg prawo do sktadania korekty rozliczenia dotacji
w terminie do 31 stycznia roku nastgpujacego po roku otrzymania dotacji.

.....

oraz korekt tych rozliczen.

6. Zwrot dotacji niewykorzystanej, pobranej w nadmiernej wysokosci, nienaleznie lub wykorzystanej
niezgodnie z przeznaczeniem nast¢puje w trybie okreslonym w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2017 r., poz.2077).

§ 6. 1. Burmistrzowi Bojanowa przystuguje prawo kontroli prawidlowosci pobrania dotacji, w tym
faktycznej liczby uczniow lub wychowankow dotowanej jednostki o$wiatowej irzetelnego podawania
rodzajow niepelnosprawnosci uczniow lub wychowankéw oraz prawidtowosci wykorzystania przyznanej
dotacji.

2. Kontrola obejmuje:

1) prawidlowos$¢ danych wykazanych we wniosku o udzielenie dotacji, miesigcznej informacji o liczbie
uczniéw i w rozliczeniu dotacji na podstawie:

a) dokumentacji przebiegu nauczania,

b) ilosci dowodoéw wplat czesnego,

c¢) dokumentow zwalniajacych z optaty czesnego,

d) umoéw o nauczanie i wychowanie uczniow oraz wychowankow,
e) opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka,

f) orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego albo indywidualnego obowigzkowego rocznego
przygotowania przedszkolnego iindywidualnego nauczania, a takze o potrzebie zaj¢¢ rewalidacyjno-
wychowawczych,

g) innych dokumentéw dotyczacych prawidtowosci pobrania dotacji, w tym zawierajacych dane osobowe
uczniéw i wychowankow ( listy obecnosci, os§wiadczenia o miejscu zamieszkania )
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2) prawidlowos¢ wykorzystania dotacji zgodnie z przeznaczeniem, o ktorym mowa w art.35 ustawy - na
podstawie dokumentacji finansowo- ksiggowej i organizacyjnej obejmujace;j:

a) ewidencje¢ ksiegowa,
b) wyciagi z dotacyjnego rachunku bankowego, na ktory zostata przekazana dotacja,
¢) regulaminy dotyczace wynagrodzen osob zatrudnionych w dotowanej jednostce,

d) dowody zrodtowe (faktury, rachunki, listy wyptat wynagrodzen, deklaracje ZUS, umowy o prace
1 umowy zlecenia, umowy najmu i inne) §wiadczace o rodzajach dokonanych wydatkow,

e) inne dokumenty $wiadczace o rodzajach i zakresie wykonanych zadan dotowanej jednostki o§wiatowej,
realizacje ktorych finansowano z dotacji Gminy Bojanowo.

§ 7. 1. Kontrolg¢ przeprowadzaja pracownicy Urzedu Miejskiego w Bojanowie lub osoby albo podmioty
zewngetrzne wskazane i upowaznione przez Burmistrza Bojanowa.

2. Upowaznienie zawiera:
1) wskazanie podstawy prawnej kontroli,
2) imig¢ i nazwisko upowaznionej osoby ( kontrolujacego ),
3) nazwe kontrolowanej jednostki i osoby prowadzacej,
4) zakres kontroli,
5) date rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli.

3. O zamiarze przeprowadzenia kontroli, kontrolujagcy zawiadamia kontrolowang jednostke oswiatowsg
telefonicznie lub pisemnie- nie pdzniej niz 7 dni przed terminem rozpoczecia kontroli.

4. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w jednostce kontrolowanej w dniach i godzinach pracy
obowigzujacych w jednostce kontrolowanej oraz w obecnos$ci jego pracownikdw, aw uzasadnionych
przypadkach - w dniach igodzinach ustalonych pomigdzy kontrolujacymi a osobami reprezentujagcymi
jednostki kontrolowane.

5. W przypadku nieposiadania dokumentdéw, objetych kontrola w siedzibie jednostki kontrolowanej, organ
prowadzacy zobowigzany jest dostarczy¢ i udostepni¢ kontrolujacym dokumenty w miejscu, o ktorym mowa
w ust.4, w terminie uzgodnionym z kontrolujacym - nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od otrzymania
pisemnego wezwania o okazanie dokumentoéw podlegajacych kontroli.

6. Kontrolujacy ma prawo wgladu do dokumentacji, o ktérej mowa w § 6 ust. 2 oraz do dokonywania z niej
odpisoéw 1 kserokopii. Kserokopie stuzace, jako zataczniki do protokotu kontroli powinny by¢ poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem przez osoby reprezentujgce kontrolowane jednostki oswiatowe.

§ 8. 1. Wyniki przeprowadzonej kontroli kontrolujacy przedstawia w protokole kontroli, a w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci kontrolujacy sporzadza wystapienie pokontrolne.

2. Protokot kontroli sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore podpisuja kontrolujacy
i przedstawiciele kontrolowanej jednostki os§wiatowej: osoba prowadzaca lub reprezentujaca organ prowadzacy
oraz dyrektor kontrolowanej jednostki.

3. Jezeli osoba reprezentujaca lub prowadzaca kontrolowana jednostke odmawia podpisania protokotu -
protokot podpisuja osoby kontrolujace, czyniac w nim adnotacje o odmowie podpisania protokotu oraz
dolaczaja pisemne wyjasnienie przyczyny odmowy podpisu.

4. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje wydania wnioskow pokontrolnych oraz dochodzenia
zwrotu dotacji w trybie okre§lonym w odrebnych przepisach .

5. Osoba reprezentujaca lub prowadzaca kontrolowang jednostke o§wiatowa moze zglosi¢ Burmistrzowi
Bojanowa w terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu kontroli, pisesmne wyjasnienia lub zastrzezenia, co do
ustalen zawartych w protokole.

§ 9. 1. Burmistrz Bojanowa rozpatruje ztozone wyjasnienia i zastrzezenia oraz zawiadamia pisemnie
kontrolowang jednostke o wyniku tego rozpatrzenia w terminie 14 dni od dnia ich wplywu wzywajac do zwrotu
catosci lub czgsci przekazanej dotacji.
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2. Wystapienia pokontrolnego nie sporzadza si¢, jezeli Burmistrz Bojanowa uwzgledni w catosci
wyjasnienia lub zastrzezenia, o ktérych mowa w § 8 ust.5.

3. Podmioty kontrolowane w terminie 14 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego zawiadamiaja
Burmistrza Bojanowa o realizacji wnioskoéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym.

§ 10. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Bojanowa.

§ 11. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Wielkopolskiego.
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Zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr XXXIX/278/18
Rady Miejskiej w Bojanowie
z dnia 23 lutego 2018 r.

WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACJI Z BUDZETU GMINY BOJANOWO NA ROK BUDZETOWY
DLA NIEPUBLICZNEGO PRZEDSZKOLA

1. Nazwa i adres organu prowadzacego niepubliczne przedszkole:

Dane kontaktowe:
NUMET tEIETOMNUL ...iiviiiiiiiicice et e b e e sb e e b e e b e esseesbeesbeesseesseesseesseassesssenssas
adres POCZLY ClEKITONMICZIIE]: 1..vvevieiieieeiieieeie et et et et et eteebeeteesbeenbeesseenseesseanseanseenseensesnsesnsennsennsas

2. Nazwa i adres niepublicznego przedszkola : ...........coociiiiiiiiiiiii e

3. Numer i data wydania za§wiadczenia o wpisie niepublicznego przedszkola do ewidencji szkot i placowek
O L5 0111 0] 1o 1)/ +] | AU RURUSRUR

4. Data 10Zpoczecia fUNKCJONOWANIAL .......cceeriieriieriieiieiierieesieesteeseesteesteesteesseesseesseesseesseesseesseesseanseensnns
5. Informacja o planowanej liczbie uczniow w roku, ktdrego dotyczy wniosek o przyznanie dotacji:
1) planowana liczba uczniow ogoétem: ..................... wtym :
a) w okresie styczen - SIerpien ........c.cceevveervennnennn.
b) w okresie wrzesien - grudzien .........................
2) liczba uczniéw niepetnosprawnych w okresie:
a) Styczen - SIeTPien .......ccvevveerveennennn,
b) wrzesien - grudzien..........c.ccoueeneeee.
3) liczba dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju w okresie:
a) Styczen - SITPNIeN .......c.ecvveevveennenns
b) wrzesien - grudzien .......................
4) liczba uczniéw uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno- wychowawczych w okresie:
a) styczen - SIerpien .......coeeevverveennee.
b) wrzesien - grudzien.......................
5) liczba uczniéw spoza gminy Bojanowo ............cceeceeneeneee.

6. Nazwa banku inumer rachunku bankowego przedszkola, na ktéry ma by¢ przekazywana dotacja:

Zobowiazuj¢ si¢ do zglaszania zmian zawartych w niniejszym wniosku, w terminie 7 dni od dnia ich
wystapienia.
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czytelny podpis wnioskodawcy i pieczatka
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Zatgcznik Nr 2 do Uchwaty Nr XXXIX/278/18
Rady Miejskiej w Bojanowie
z dnia 23 lutego 2018 r.

nazwa organu prowadzacego miejscowos¢, data
BURMISTRZ BOJANOWA
INFORMACJA O LICZBIE UCZNIOW W MIESIACU 20 ROKU
1. Nazwa i adres organu prowadzacego niepubliczne przedszKole: .........cccecvvveveevievieerieeciieiieieeieeiens
2. Nazwa niepublicznego przedSzKOola :........cceiierieiieiierierierieeseese et ese et e e ree e e sreesteebeesseessaesreens
3. Informacja o liczbie uczniow wedtug stanu na 1. dzien roboczy miesiaca:...........ccoc........ 20......roku
Lp | Imi¢ i nazwisko Data Miejsce Rodzaj Wczesne Zajecia
dziecka urodzenia zamieszkania niepelnospra | wspomaganie | rewalidacyjno-
wnosci rozwoju wychowawcze
TAK/NIE TAK/NIE
1
2
3
razem dzieci........... Razem liczba | ........ dzieci | ....... dzieci | ........ dzieci
dzieci
zamieszkatych
na terenie
Gminy
Bojanowo..........
poza gming
(nazwa
gminy)........

czytelny podpis organu prowadzacego
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Zatgcznik Nr 3 do Uchwaty Nr XXXIX/278/18
Rady Miejskiej w Bojanowie
z dnia 23 lutego 2018 r.

nazwa organu prowadzacego miejscowos¢, data
BURMISTRZ BOJANOWA
ROZLICZENIE WYKORZYSTANIA DOTACIJI W .......... KWARTALE/ W ROKU........c.cceue.

1. Nazwa i adres organu ProWadZaCEEO0.......ccverrerrerrierierierrerrerereseesseessaesseesssesssesseessessseesssesseesssessees

2. Kwota otrzymana w okresie rozlicZEenioWym: .........cceceeeeereneeeeneeneneennns zt

3.1.Wyszczegolnienie wydatkéow sfinansowanych ze $rodkow pochodzacych z przyznanej dotacji
w okresie rozliczeniowym:

Lp | Rodzaj wydatku Kwota
1 Wydatki na wynagrodzenia kadry pedagogicznej wraz z pochodnymi
2 Wydatki na wynagrodzenia pozostatych pracownikow przedszkola

wraz z pochodnymi

Wydatki na wynagrodzenie dyrekcji przedszkola wraz z pochodnymi

Wydatki na zakup materiatdéw i wyposazenia

Oplaty za media

Wydatki na zakup pomocy dydaktycznych

[ NN |~ |W

Wydatki na zapewnienie warunkéw umozliwiajacych stosowanie
specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzieci objetych
ksztalceniem specjalnym

e o]

Wynajem pomieszczen

9 Wydatki na zakup $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych (wymieni¢ jakie)

10 | Pozostate wydatki biezace (wymieni¢ jakie)

11 Inne rodzaje (poda¢ jakie)

Razem:

3.2.Dane o dokumentach, na podstawie ktorych sporzadzono rozliczenie:

Lp | Rodzaj Data Nr dokumentu | Pozycja z tabeli | Wartos¢ Kwota rozliczona
dokumentu dokumentu pkt.3.1 Rodzaj dokumentu z dotacji dla
(faktura, wydatku brutto przedszkola
rachunek,
umowa, lista
ptac..)

1

2

3

suma
podpis osoby sporzadzajacej sprawozdanie podpis sktadajacego rozliczenie

3.3 Faktyczna liczba ucznidw, uczniéw niepetnosprawnych, dzieci objetych wczesnym wspomaganiem
rozwoju, uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno - wychowawczych , ucznidw spoza gminy Bojanowo:
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Miesiac Liczba w tym
ogotem

liczba dzieci liczba dzieci liczba liczba dzieci
objetych niepetnosprawnych | uczestnikow zaje¢ | spoza gminy
wczesnym wedlug stopnia rewalidacyjno- Bojanowo

wspomaganiem | nielnosprawnosci wychowawczych

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

czytelny podpis organu prowadzacego
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