ZARZ ADZENIE NR 176 /12
BURMISTRZA BOJANOWA

21 wrzénia 2012 roku

w sprawie powotania komisji przetargowej do przepravadzenia posgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego oraz okékenia organizacji,
skfadu, trybu pracy oraz zakresu obowazkow cztonkow komisji.

Na podstawie art. 19 oraz art. 21 ustawy z dniat@&nia 2004 r. Prawo Zamouiie
Publicznych  (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr3lpoz. 759 ze zmianami) zadzam, co
nastpuje:

§ 1.1. Powotug Komisjg Przetargow witasciwa do przeprowadzenia pg@pbwania
publicznego na konserwaapswietlenia ulicznego na terenie gminy Bojanowo.

2. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczymrisirza Bojanowa, zwanego dalej
Kierownikiem Zamawiajcego.
3. Postpowanie, o ktorym mowa w ust.ledrzie prowadzone w trybie ,, z wolnejki”.
4. Wartg¢ zamowienia, o ktérym mowa w ust.1, przekraczaaagma w ztotych rownowartée
kwoty 14.000 euro.

§ 2.1. W sktad Komisji Przetargowej wchagdz
1) Ryszard Drozdowski - Przewodnicy Komisiji,
2) Marek Zmuda - Czlonek Komisiji,
3) Henryk Adamczyk - Sekretarz Komisji.

2. Komisja przetargowa jest powotana do wykonamiandci zwiagzanych z przeprowadzeniem
postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnistavy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwig publicznych.

3. Obowazkiem cztonkdéw komisji jest zi@nie dwiadczenia, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamawpeiblicznych, niezwtocznie po zapoznanigl gi
oswiadczeniami lub dokumentami zionymi przez wykonawcédw w celu potwierdzenia spetizie
stawianych im warunkéw udziatu w pggbwaniu. Jéi okolicznasci, o ktérych mowa w art. 17, ust.1
ustawy ujawniaj si¢ w toku prac komisji, @wiadczenie winno zostaztozone niezwtocznie po ich
ujawnieniu s¢. Oswiadczenie cztonkdw Komisji zatza s¢ do protokotu pogpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

4. Za przeprowadzenie pggbwania o udzielenie zamowienia publicznego pod gadam
formalnoprawnym, zgodnie z przepisami ustawy z @Siatycznia 2004 r. - Prawo zamowie
publicznych odpowiada Cztonek Komisji Przetargoweektérym mowa w § 2 ust.1 pkt 3.

8 3.W zakresie przeprowadzenia pgsiwania Komisja w szczegoléw:

1) dokonuje otwarcia ofert,

2) ocenia spetnienie warunkéw stawianych wykonawooaz wnioskuje o wykluczenie
wykonawcow, w przypadkach oktenych ustaw,

3) wnioskuje si o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianystaws,

4) ocenia oferty nie podlegaie odrzuceniu,

5) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzysjszej, hdz wystpuje z wnioskiem o
umorzenie pogpowania.

§ 4.Komisja Przetargowa pracuje na posiedzeniach.
§ 5.Z posiedzé Komisji Przetargowejssporadzane protokoty.

8 6.1. Pracami Komisji Przetargowej kieruje Przewodsmiyz do ktGrego zadanalezy w
szczegOlnéci:



1) organizowanie prac komisji, w szczegd@liovyznaczanie termindw posiedzeapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadprowadzenie posiedadkomisiji,

2) odebranie @wiadczé cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w 8 2 ust.3,

3) nadzorowanie prowadzenie dokumentacji gusvania prowadzonej przez Sekretarza Komisji,
4) informowanie Zamawiagego o przebiegu prac Komisji,

5) w przypadku zaistnienia okoliczse okreslonych w art. 17 ust.1 ustawy lub odwotania
wnioskowanie do Zamawiggego o wykluczeniu czionka Komisji z udziatu wpepcach ze
sktadu Komisji z innych powodéw (np.absencja choreh),

6) w trakcie publicznej sesji otwarcia ofert:

a) przedstawienie sktadu osobowego komisji osobaylytym na otwarcie ofert,

b) bezpdrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty aj@lamawiajicy zamierza przeznaczya
sfinansowanie zamowienia,

c) udzielenie gtosu upovmionym przedstawicielom wykonawcow, obecnym na jgahbkj

sesji otwarcia ofert w przedmiocie skltadansaiadcze i wyjasnien.

7) wykonywanie innych obowzkdw i czynndci wynikajacych z ustawy i wydanych na jej
podstawie aktow wykonawczych.

2. Do obowizkéw Sekretarza Komisji w pagtowaniu w szczegolioi nalevy:

1) dokumentowanie podstawowych czyseid<omisji, w tym sporzdzanie protokotu z przebiegu
postpowania oraz zatznikow,

2) opracowanie t&ei wnioskow, odpowiedzi i wygpien zwiazanych z prowadzonym
postpowaniem,

3) powiadamianie cztonkoéw Komisji o terminach pdgig,

4) przestrzeganie zasady pisesuiav zakresie okrdonym ustava,

5) czuwanie nad prawidtowym wypetnieniem dokumejnf@ezetargowej przez cztonkéw Komisiji,
6) przygotowanie materialtdw z pepbwania do archiwizacji,

7) wykonywanie innych zadd czynnaci w zakresie prowadzenia pggbwania, wynikajcych z
ustawy i wydanych na jej podstawie aktow wykonavetzy

8) wydawanie wykonawcom na ich wniosek SIWZ,

9) przyjmowanie i rejestrowanie zapgtaykonawcow odngnie tresici SIWZ lub innych
dokumentdw i niezwtoczne przekazywanie informadgto wplynigciu Przewodniczcemu
Komisji,

10) udzielanie informaciji dotygzych treéci SIWZ,

11) przekazywanie wyjaien lub informacji o zmianach w dokumentacji pgeiwania wszystkim
uczestnikom,

12) przyjmowanie i analiza wnoszonych odwotaiaz przygotowanie projektow odpowiedzi na
odwotania.

3. Do obowizkéw Czionkéw Komisji w szczegoéloi nalezy:

1) wykonywanie zadawyznaczonych przez Przewodnicego Komisji,

2) uczestnictwo w posiedzeniach i pracach Komisji,

3) ocena spetniania warunkdéw udziatu o ppstvaniu przez poszczegolnych wykonawcow oraz
ewentualne ztzenie wniosku do Zamawiggego o wykluczenie wykonawcy w przypadkach
okreslonych w przepisach ustawy,

4) wnioskowanie do Zamawigjego o odrzucenie oferty w przypadkach przewidaany
przepisach ustawy,

5) ocena ofert nie podlegajych odrzuceniu,

6) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzyisjszej albo w przypadkach przewidzianych w
przepisach ustawy wygiienie do Zamawiafego o uniewanienie posfpowania,

7) wnioskowania o powotanie biegtego w przypadkiipiwosci dotyczcych oceny ofert,

8) niezwloczne informowanie Przewodnicego Komisji 0 okoliczngciach, ktore uniemadiwiaja
udziat w pracach Komisji,

9) wykonywanie innych zada czynndgci z zakresu prowadzonego pgsiwania o udzielenia
zamowid publicznych wynikajcych z ustawy i wydanych na jej podstawie aktow
wykonawczych.

4. Cztonkowie Komisji wykonuj powierzone im czynriai w dobrej wierze, z



zachowaniem najwkszej starannii, rzetelndci i obiektywnie, kieruic sk wytacznie przepisami
obowiazujacego prawa, posiadamwiedz i doswiadczeniem.

5. Cztonkom Komisji nie wolno ujawnigakichkolwiek informacji zwazanych z przebiegiem prac
Komisji, w tym w szczegOlni informacji zwhzanych z:

a) iloscia ztozonych ofert - do daty otwarcia ofert,

b) przebiegiem badania, oceny i porownaniéciretozonych ofert.

§ 7.1. Z zastrzeeniem ust.2 pounej, posiedzenia Komisjasvazne bez wzgidu na liczle
obecnych na posiedzeniu cztonkéw Komisiji.
2. Na posiedzeniu Komisji zazanym z otwarciem ofert, ich badaniem i aceraz wyborem
oferty najkorzystniejszej musi bybecnych co najmniej potowa cztonkéw Komisjizelena
posiedzeniu Komisji, 0 ktbrym mowa w zdaniu popried nie ma wymaganego kworum,
posiedzenie to odracza;si
3. Decyzje Komisji zapadagwykta wigkszascia gtoséw. W razie rownej liczby gtoséw decyduje gtos
Przewodniczcego Komisiji.

§ 8.1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej ofara podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez Cztonkéw Komisiji.
2. Indywidualna ocena ofert odbywa 8iytacznie na podstawie kryteribw oceny ofert,
okreslonych dla posgpowania. Uzasadnienie z indywidualnej oceny ofettlif z Cztonkow Komisji
przedstawia na finie Przewodnicxcemu Komis;ji.
3. Jeeli zajch przewidziane w przepisach ustawy okoliczriaizasadniajce uniewanienie
postpowania, Komisja nie przygtuje do indywidualnej oceny ofert.
4. W przypadku, o ktérym mowa w ust.3, Komisja pliidada Zamawiajcemu pisemny wniosek o
uniewanienie postpowania wraz z uzasadnieniem.

§ 9.1. Jeeli dokonanie okrdonych czynow zwizanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem paegtowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wymaigalomaci
specjalnych, Zamawiagy z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, sepowota biegltych.

2. Przed przyapieniem do wykonania jakichkolwiek czyriuo biegly sktada éwiadczenie, w
ktorym zobowizuje sk do zachowania tajemnicy informacji uzyskanych utposgpowania oraz
oswiadczanie, o ktorym mowa w § 2 ust.3 8 2 ust.hia i 3 zarzdzenia stosuje siodpowiednio.

§ 10.Komisja zakdczy swoj dziatalnd¢ w dniu podpisania protokotu pggbwania o
udzielenie zamdéwienia publicznego.

§ 11.1. Z zastosowaniem ust.2 pogj, zasadniczo przewidziane jest jedno posiedzenie
Komisji, na ktérym nagpi otwarcie ziaonych w posipowaniu ofert, ich badanie i ocena oraz wybor
oferty najkorzystniejsze;.

2. Przewodnicgey Komisji, za pérednictwem Sekretarza, ma prawo do zwotywania
nadzwyczajnych posieda&omisji w terminach innych aiwskazany w ust.1 wedtug wtasnego
uznania.

§ 12.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania

Burmistrz Bojanowa
Jozef Zuter



