ZARZADZENIE NR 175/12
BURMISTRZA BOJANOWA

7z dnia 21 wrzes$nia 2012 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu na 2013 rok oraz
Wieloletniej Prognozy Finansowej

Na podstawie § 1 Uchwaly Nr XLV/353/10 Rady Miejskiej w Bojanowie z dnia 28 wrze$nia
2010 r. wsprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Bojanowo oraz §
9 Zarzadzenie Nr 297/10 Burmistrza Bojanowa z dnia 06 wrze$nia 2010 roku w sprawie procedury
opracowania wieloletniej prognozy finansowej oraz wieloletnich przedsigwzi¢¢ inwestycyjnych
Gminy Bojanowo, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ dyrektorow jednostek organizacyjnych, dyrektorow instytucji kultury,
kierownikow referatéw oraz kierownikow zakladow budzetowych do opracowania materiatow
planistycznych do projektu budzetu na 2013 rok oraz Wieloletniej Prognozy Finansowe.

§ 2. Przy opracowaniu materiatow planistycznych na 2013 rok nalezy uwzgledni¢ nastgpujace
wskazniki:

1. PKB 2,9%,
2. inflacja 2,7%,

3. wskaznik wzrostu wynagrodzen brutto 2,7%, z wyjatkiem wynagrodzen pracownikoéw
pedagogicznych,

4. dodatkowe wynagrodzenie roczne 8,5% sumy wynagrodzenia otrzymanego przez
pracownikow w ciagu roku kalendarzowego,

5. sktadki od wynagrodzen wedtug obowiazujacych przepisow.

§ 3. Szczegblowe zasady opracowania materiatow planistycznych na rok budzetowy 2013
okreslone zostaly w zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Opracowane materialy planistyczne nalezy przedlozy¢ Skarbnikowi do dnia 15.10.2012
roku.

§ 5. Wzory drukow do opracowania materialdw planistycznych stanowia zataczniki:

1.dla Urzedu Miejskiego w Bojanowie 1 jednostek organizacyjnych - zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia,

2. dla zaktadow budzetowych - zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia,
3. dla instytucji kultury - zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia,

4. dla wszystkich jednostek, wieloletnie przedsigwzigcia inwestycyjne - zalacznik nr 5 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Burmistrz Bojanowa

Jozef Zuter
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 175/12
Burmistrza Bojanowa

z dnia 21 wrzesnia 2012 r.
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Szczegobtowe zasady opracowywania materiatow planysznych

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2013 rok naley opracowat
zgodnie z

1. ustawg z dnia 8 marca 1990r. o samgzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591
z p&niejszymi zmianami);

2. ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publiczn{igh. U. z 2009 r. Nr 157, poz.
1240 z paniejszymi zmianami) oraz ustawz dnia 30 czerwca 2005r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 zzpdejszymi zmianami) w elementach wskazanych
ustavg z dnia 27 sierpnia 2009 r. przepisy wprowagz@justaw o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1241)

3. ustaw z dnia 13 listopada 2003r. o dochodach jednostetoszdu terytorialnego

(Dz. U. Nr 203, p0z.1966 z poiejszymi zmianami);

4. ustaw z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatakwd pozytku publicznego i wolontariacie

(Dz. U. Nr 96, poz.873. z paiejszymi zmianami).

5. rozporadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychodow i robcldw orazsrodkow pochodacych ze
zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz.207 zrpéjszymi zmianami).

6. Uchwah Nr XLV/353/10 Rady Miejskiej w Bojanowie z dnia 28rzesnia 2010 r.
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty imtdwej Gminy Bojanowo,

7. Zaradzeniem Nr 297/10 Burmistrza Bojanowa z dnia O6eiwia 2010 roku w sprawie
procedury opracowania wieloletniej prognozy finamep oraz wieloletnich przedswzigé
inwestycyjnych Gminy Bojanowo,

8. Uchwah Nr XVII/143/121 z dnia 27 marca 2012 r. w sprawigrazenia zgody na
wyodrebnienie w budecie Gminy w roku 2018 odkow stanowicych fundusz sotecki.

Zasady w zakresie planowania wydatkow:

1. Planujc wydatki bigace i majtkowe naley przeanalizowa oszczdnasci, ktore

Mo pojawic sie po pewnym czasie od dokonania wydatkéw lubkieszty generace
w roku 2013 na ok&one dziatania.

2. Planujc wydatki bigace naley dokona ich racjonalizacji wynikajcej z konieczngci
respektowania zasady zrownawaego budetu.

3. Szczegotowe zasady planowania wydatkow:

1) Wydatki bieace
z wyszczegolnieniem wydatkéw na:

— wynagrodzenia osobowe pracownikow i skladki odhnhaliczane — zgodnie ze
wskanikami z 8 2 zarmzenia. Planac wydatki na wynagrodzenia nale
uwzgkdni¢ zmiany w zatrudnieniu na 2013 rok

— wynagrodzenia pracownikow pedagogicznych p&zwa poziomie 2012 r., zgodnie z
Rozporadzeniem Ministra Edukacji Narodowej oraz z zaloiami radu do projektu
budzetu pastwa na 2013 rok. Skiadki od wynagrofizerzyja¢ na podstawie
obowiazujacych przepisow prawa. Plamgj wydatki na wynagrodzenia uwzgdhic
nalezy zmiany w zatrudnieniu w 2013 roku,

— dodatkowe wynagrodzenie roczne i skiadki od niegdiczane — planuje i
w wysokaci 8,5% sumy wynagrodzenia otrzymanego przez prad@wv chgu roku
kalendarzowego. Skiadki od dodatkowego wynagrodeemicznego przyf na
podstawie obowazujacych przepiséw prawa,
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2)

pozostate wynagrodzenia i skladki od nich naheza- planuje si ha podstawie
faktycznego zapotrzebowania na 2013r. Skiadki odnagyodzé przyja¢ na
podstawie obowazujacych przepiséw prawa,

wydatki na obstug diugu, poeczenia i gwarancje — planujegsha podstawie
zobowhzan zachgnictych i planowanych do zagnigcia,

odpisy na zaktadowy funduswiadczeé socjalnych, — odpis na funduswiadcze
socjalnych naley zaplanowa wedtug kwot bazowych — kwota 1.150,00 zt dokanuj
jednoczénie  stosownej  weryfikacji  przeghej liczby  zatrudnionych
w poszczegollnych okresach roku betbwego oraz dla emerytow i rencistéw ngle
przyja¢ kwote 190,00 zt, z wydczeniem jednostekswiatowych, w ktérych podstaw
do naliczenia odpisuagrzepisy ustawy - Karta Nauczyciela (na poziontié@2roku
—2.879,91 zl/etat),

srodki na doskonalenie zawodowe nauczycieli w wysokd®,5% planowanych
wydatkéw na ich wynagrodzenia,

pozostate wydatki bigce— planuje si wprowadzenie dyscyplinagej reguty
wydatkowej, na podstawie ktorej gorny limit wydatkébiezacych na rok 2013
zostanie ustalony na podstawie przewidywanego wgkianwydatkow niezfznych
do funkcjonowania jednostki za 2012.

wydatki w ramach funduszu soteckiego — plansptectwa przy wspétudziale
poszczegolnych referatow.

Do nowo powstatych i oddanych daytku w 2012 roku obiektow przyjmuje esi
realne koszty ich utrzymania.

3) Wydatki wynikajce z limitbw wydatkéw na realizowane i planowane rdalizacji

przedsgwziccia (programy, projekty lub zadania) - na podstapeepisanych umow
oraz zt@onych lub planowanych do Zenia wnioskéw o dofinansowanie do
instytucji zaradzapcych realizowanych w ramach wydatkow Zieych (vydatki
biezqce na przedsiewziecia w Wiel oletnigj Prognozie Finansowe))

4) Wydatkl magtkowe z wyszczegolnieniem:

wydatkow wynikajcych z limitbw wydatkébw na realizowane i planowade
realizacji przedswziecia (programy, projekty lub zadania) - na podstawie
podpisanych umoéw oraz zonych lub planowanych do zenia wnioskéw
o dofinansowanie do instytucji zadzapcych tymi $rodkami w ramach
wydatkéw magtkowych, (vydatki majgtkowe na przedsiewziecia w Wieloletnig
Prognoze Finansowej

» wydatkdw majtkowych realizowanych w okresie roku badowego. ydatki
maj gtkowe jednoroczne)

4. Wielkasci planowanych dochodow i wydatkowetyjch w materiatach planistycznych mpg
ulec zmianie po otrzymaniu zawiadoirfiieo wstpnie planowanych wielksgiach
przyznanych dotacji i subwencji ogolnej z hatl pastwa na 2013 rok oraz udziatach
w podatku dochodowym od osdb fizycznych.
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Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 175/12
Burmistrza Bojanowa

z dnia 21 wrzesnia 2012 r.
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Nazwa Jednostki - Referatu

PLANOWANE DOCHODY NA 2013 ROK

Przewidywane Plan na 2013
Dziat | Rozdziat Wyszczegoblnienie rodzaju dochodu| wykonanie na rok Uwagi
RAZEM.:
Sporzadzit:
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Dziat

Rozdziat

ZESTAWIENIE WYDATKOW

Nazwa paragrafow 8 Przewid.wyk. Plan na Uwagi
Dotacje celowe przekazane gminie na zadania2310
biezace realizowane na podstawie porozuinie
(umoéw) medzy jednostkami samagdu
terytorialnego
Dotacje celowe z bugtu jednostki samogdu | 2360
terytorialnego, udzielone w trybie art.221
ustawy, na finansowanie lub dofinansowanie
zada zleconych do realizacji organizacjom
prowadzacym dzialalné¢ pazytku publicznego
. . 2480
Dotacja podmiotowa z budtu dla
samoradowej instytucji kultury
. ) 2540
Dotacja podmiotowa z budtu dla
niepublicznej jednostki systemydwaiaty
. . 2650
Dotacja przedmiotowa z bueitu dla
samorzdowego zakladu bugtowego
Dotacja celowa z buetu na finansowanie lub 2820
dofinansowanie zadazleconych do realizacji
stowarzyszeniom
Woptaty gmin na rzecz izb rolniczych w 2850
wysokdaci 2% uzyskanych wpltywéw z podatku
rolnego
Zwrot dotacji oraz ptatrig, w tym 2910
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
lub wykorzystanych z naruszeniem procedur| o
ktérych mowa w art. 184 ustawy, pobranych
nienalenie lub w nadmiernej wysokoi
302
Wydatki osobowe niezaliczane do wynagradre
303
Rd&zne wydatki na rzecz osob fizycznych
. 304
Nagrody o charakterze szczegélnym
niezaliczone do wynagrodie
311
Swiadczenia spoteczne
3240
Stypendia dla uczniéw
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3260
Inne formy pomocy dla ucznidéw
401"
Wynagrodzenia osobowe pracownikéw
404
Dodatkowe wynagrodzenie roczne
4107
Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne
411
Sktadki na ubezpieczenia spoteczne
412
Sktadki na Fundusz Pracy
4130
Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne
.| 4140
Woptaty na Pastwowy Fundusz Rehabilitacji
Os6b Niepetnosprawnych
417
Wynagrodzenia bezosobowe
421
Zakup materiatow i wypogania
422"
Zakupsrodkow zywnosci
| 424"
Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i
ksigzek
426
Zakup energii
427
Zakup ustug remontowych
428"
Zakup ustug zdrowotnych
430

Zakup ustug pozostatych
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Zakup ustug przez jednostki samaan 4330
terytorialnego od innych jednostek sanyoiz
terytorialnego
4350
Zakup ustug dogpu do sieci Internet
Optaty z tytutu zakupu ustug 4360
telekomunikacyjnycwiadczonych w
ruchomej publicznej sieci telefonicznej
Optaty z tytutu zakupu ustug 4370
telekomunikacyjnycBwiadczonych w
stacjonarnej sieci telefonicznej
. . 4390
Zakup ustug obejmuagych wykonanie
ekspertyz, analiz i opinii
441
Podré&e stibowe krajowe
442"
Podr@e stezbowe zagraniczne
443"
Rézne optaty i sktadki
_ _ 4440
Odpisy na zaktadowy funduswiadczeé
socjalnych
4480
Podatek od nieruchonsa
4530
Podatek od towardw i ustug (VAT)

. . 4590
Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb
fizycznych

. . 4610
Koszty postpowania gdowego i
prokuratorskiego
. o | 470"
Szkolenia pracownikéw niebacych cztonkami
korpusu staby cywilnej
4810
Rezerwy
Wydatki na zakup i okfie akcji, wniesienie 6010
wkiladow do spotek prawa handlowego oraz na
uzupetnienie funduszy statutowych bankow
panstwowych i innych instytucji finansowych
605

Wydatki inwestycyjne jednostek bietowych
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*F

Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek 606
budzetowych
Dotacje celowe przekazane gminie na 6610

inwestycje i zakupy inwestycyjne realizowang

na podstawie porozumigumoéw) medzy
jednostkami samosglu terytorialnego

Dotacje celowe z bugtu na finansowanie lub

dofinansowanie kosztéw realizacji inwestyciji i

zakup6w inwestycyjnych samadowych
zakladow budetowych

6210

Dotacje celowe z bugtu na finansowanie lub

dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji|i

zakupow inwestycyjnych innych jednostek
sektora finansow publicznych

6220

Rozliczenia z bankami zazane z obstug
dtugu publicznego

8010

Odsetki od samogzlowych papieréw
wartasciowych lub zacignietych przez
jednostk samoradu terytorialnego kredytow i
pozyczek

8110

Wyptaty z tytutu gwarancji i peczeh

8020

RAZEM:

* tylko w rozdziale 85213

" odpowiednio czwarta cyfra wigodta finansowania

sporzadzit:
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KALKULACJA WYDATKOW | UZASADNIENIE

sporzadzit:
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Dziat

Rozdziat
ZATRUDNIENIE | WYNAGRODZENIA
Wykonanie Plan
L.p. Wyszczegolnienie w/g stanu NA .oovveneeeeeens Uwagi
na 1.10.

1. Zatrudnienie ogétem osoby w tym:

petnozatrudnione

niepetnozatrudnione

2. Nagrody jubileuszowe - osoby

w tym:
wystuga /wysokéc/

20 lat
5 &t
0 &t
5 @it
0 kat

3. Odprawy rentowe i emerytalne - osoby

w tym:
wysokas¢ odprawy

Sporzadzit:
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WYKAZ INWESTYCJI

Nazwa inwestycji
i jej lokalizacja

dziat
rozdziat

Rok rozpoczcia
Rok zakaczenia

Wartas¢
kosztorysowa

Wartas¢
w roku planowanym

Wartas¢ ogotem

sporzadzit:
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WYNAGRODZENIA W/G STANU NA DZIE N 1.10.

Wynagr | Dodat | Dodat. Dodat. |Dodat. | Dodat. | Nadgo-| Razem % Dodatek | Dodat. Jubileusz
Lp Nazwisko Eta- | odz. motyw | fun- stazo- |zawy- | zastop| dziny | brutto |podwyz-| wiejski | mieszka|ZUS| F.P. | Odprawy | Ogétem
iimie ty |zasadn. | acyjny | kcyjny | % wy chow. | specjal ki niowy
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 5 6 17 18
Sporzadzit:
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Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 175/12
Burmistrza Bojanowa

z dnia 21 wrzesnia 2012 r.
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PROJEKT PLANU FINANSOWEGO / PLAN FINANSOWY *
ZAKEADU BUD ZETOWEGO NA 2013 ROK

/nazwa i adres jednostki sporgdzajacej/

Przewidyw. Plan

Lp. Nazwa wykonanie | na ............... . Nazwa 8
Z8 .. :
1 2 3 4 5
A

1. [Plan gospodarczy

B w ztotych

|. Stan srodkéw obrotowych na pocatek roku

Il. Zwi ¢kszenie srodkdéw obrotowych

lll. Przychody ogo6tem

Suma bilansowa (I+11+I11)

! Odpowiednie skrgi¢
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str. 2 w ztotych
8 Nazwa Przewidywane wykonanig Plan na
za
1 2 3 4
IV. Koszty ogdtem
V. Zmniejszeniesrodkow
obrotowych
VI. Stan §rodkéw obrotowych na
koniec roku
Suma bilansowa (IV+V+VI)
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Uzasadnienie przychodéw - kosztéw

Przychody

Koszty
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Str. 2

Sporzadzit: Akoet:

Bojanowo, dnia roku
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Dziat

Rozdziat
ZATRUDNIENIE | WYNAGRODZENIA
Wykonanie Plan
L.p. Wyszczegolnienie w/g stanu NA .oovvneeeeeenns Uwagi
na1.10.
1. Zatrudnienie ogbétem osoby w tym:

petnozatrudnione

niepetnozatrudnione

2. Nagrody jubileuszowe - osoby
w tym:
wystuga /wysokéc/ 20 lat
5 @&t
0 &t
5 @&t
0 kat
3. Odprawy rentowe i emerytalne - osoby
w tym:
wysokas¢ odprawy
sporzadzit:
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Przychody i koszty zaktadow budetowych
budzetu gminy Bojanowo na 2013 rok

Przychody koszty
Stan srodkow _ _ Stan srodkow
Dziat | Rozdziat Wyszczegolnienie obrotow. na Ogotem w tym: Ogotem w tym: obrotowych
pocz. roku dotacje z budzetu* wplaty do  [wynagrodzenia| Nha koniec roku
budzetu i pochodne
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Razem:

* dotacja bruttu

Objasnienia do kol. 6:
- dotacja netto
- VAT od dotacji

sporzadzit:
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WYKAZ INWESTYCJI

Nazwa inwestycji
I jej lokalizacja

dziat/
rozdziat

Rok rozpoczcia
Rok zakdiczenia

Wartas¢
kosztorysowa

Wartas¢
w roku planowanym

Wartas¢ ogotem

sporzadzit:
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Zalacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 175/12
Burmistrza Bojanowa

z dnia 21 wrzesnia 2012 r.
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PROJEKT PLANU FINANSOWEGO / PLAN FINANSOWY *

NA ROK 2013
CZESC.....cooeeveenn. NR ROZDZIALU..........ccomuee...
Instytucje Kultury
PRZEWIDYWANE
Lp NAZWA WYK. ZA PLAN NA
1 2 3 4 5
A
1. |Plan gospodarczy
2. Wskanik budzetowy
3. Etaty
llo$¢ godzin zatrudnienia
4. Norma budetowe
B W ziotych
Stan funduszu obrotowego na
Paragraf
pocztek roku
Zwiekszenie funduszu
Przychody ogétem
Suma bilansowa

! Odpowiednie skrgi¢
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Str. 2

w zfotych

Konta

NAZWA

PRZEWIDYWANE
WYKONANIE ZA

PLAN NA

2

3

4

C
Koszty - ogétem

Koszty obgte norma,

Przelewy na remonty kapitalne i
inwestycje

Zmniejszenie funduszu

Stan funduszu obrotowego na
koniec roku

Struktura bilansowa
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Str. 3
D
uzasadnienie przychodéw - kosztéw

I. Przychody

ll. Koszty

Id: A467E9EE-C3B2-4634-A438-BECEE7FFBF3F. Przyjety Strona 27



Str. 4
c.d. Kalkulacja kosztow

Adnotacje organu zatwierdzagaggo

Zatwierdzono na kwetzt. ...........cccceeeeeeennnn. stownie ZtotyCh..........ooooiiiii
........................................................................................................................................ w ty
Whptata do budetu
Dotacje z budetu *) ZE e stownie ztotych .....................]
Osobowy fundusz ptac [zt .o stownie ztotych .....................]
Bezosobowy fundusz ptac [zt ... stownie ztotych .....................]

* niepotrzebne skidi¢
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Zatacznik Nr 5
do Zarzadzenia Nr 175/12
Burmistrza Bojanowa

z dnia 21 wrzesnia 2012 r.
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Formularz zgtoszenia przedsiwzigcia inwestycyjnego

do realizacjina lata ........................

Nazwa przedsg¢wziecia inwestycyjnego

Cel

Status zadania / nowe, kontynuowane/

Whioskujacy

Lokalizacja przedsigwzigcia

Krotki opis zadania

Uzasadnienie realizacji zadania

Lp

Limity wydatkéw w poszczegélnych latach

©
T o =]
s, c c Q © (]
Zrodta 53 =2=3 g X 2
. . = s =
finansowania |§ N2 8 G < 3
przedsigwzieci i & § &2 25
N n c
c == S 2 [} N
a o) NS @© ; o O =
©5%88g £ | 8= | ..
S8902° = &
] @) N

Limit zobowi azan
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