ZARZ ADZENIE NR 146 /12 BURMISTRZA BOJANOWA
z dnia 4 czerwca 2012 roku

w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprevadzenia posgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz okrélenia organizacji, sktadu, trybu pracy oraz zakresuobowiazkow
cztonkow komisji.

Na podstawie art. 19 oraz art. 21 ustawy z dnigt26znia 2004 r. Prawo Zamowiéublicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 7A&9zmianami) zaszlzam, co naspuje:

§ 1.1.Powotug Komisje Przetargow wiasciwa do przeprowadzenia pg@pbwania publicznego na
.Dostawe obiadow dla dzieci w szkotach podstawowych Bojanp@olina Wielka, Géciejewice,
Gimnazjum w Bojanowie oraz dla oséb starszych "amndalej ,Komisp Przetargow’.

2. Komisja przetargowa jest zespotlem pomocniczynriisirza Bojanowa, zwanego dalej
Kierownikiem Zamawigjcego.

3. Postpowanie, o ktérym mowa w ust. l¢dzie prowadzone w trybie przetargu zapytania o
cerg.

4. Wartg¢ zamoOwienia, o ktorym mowa w ust. 1, przekraczaaagma w ztotych réwnowartés
kwote 14.000 euro.

8 2.1.W sktad Komisji Przetargowej wchoglz

1) Ryszard Drozdowski - Przewodniczcy Komisiji,
2) Sabina Szlachetka-Andersz - Cztonek Komisii,

3) Henryk Adamczyk - Czlonek Komisji,

4) Anna Adamczak - Sekretarz Komisji,

2. Komisja przetargowa jest powotana do wykonamgnnaci zwiagzanych z przeprowadzeniem
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego zgodnistavy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowie publicznych.

3. Obowazkiem cztonkéw komisji jest zi®nie dwiadczenia, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamfwgablicznych, niezwlocznie po zapoznanig Si
z cdwiadczeniami lub dokumentami zionymi przez wykonawcéw w celu potwierdzenia spetizie
stawianych im warunkéw udziatu w pegbwaniu. J&i okoliczndsci, o ktéorych mowa a art. 17, ust 1
ustawy ujawni sSi¢ w toku prac komisji, fwiadczenie winno zostaziozone niezwiocznie po ich
ujawnieniu s¢. Oswiadczenie cztonkdw Komisji zgdza s¢ do protokétu pogpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

4. Za przeprowadzenie p@pbwania o0 udzielenie zamowienia publicznego pod |ydegn
formalnoprawnym, zgodnie z przepisami ustawy z dB#a stycznia 2004 r. — Prawo zamosvie
publicznych odpowiada Cztonek Komisji Przetargoveektorym mowa w 8 2 pkt 4.



8§ 3.W zakresie przeprowadzenia pgeiwania Komisja w szczegolfwm:

1)
2)

3)
4)
5)

dokonuje otarcia ofert,

ocenia spetnienie warunkow stawianych wykonawcormaz wnioskuje o wykluczenie
wykonawcéw, w przypadkach oktenych ustaw,

whnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach mideianych ustaw,

ocenia oferty nie podlegg@e odrzuceniu,

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzyejszej, ladz wyskpuje z wnioskiem
0 umorzenie pogpowania.

§ 4.Komisja Przetargowa pracuje na posiedzeniach.

8§ 5.Z posiedzé Komisji Przetargowejssporadzane protokoty.

§ 6.1.Pracami Komisji Przetargowej kieruje Przewodaayz do ktorego zadanalezy
w szczegOlngci:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

organizowanie prac komisji, w szczegditiovyznaczanie terminéw posiedzeapewnienie

sprawnego przebiegu wykonywanych zadprowadzenie posiedad&omisji,

odebranie éwiadczé cztonkdéw Komisji, o ktorych mowa w § 2 ust. 3,

nadzorowanie prowadzenia dokumentacji @usivania prowadzone;j

przez Sekretarza Komisji,

informowanie Zamawiagego o przebiegu prac Komisiji,

wnioskowanie do Zamawigjego o wykluczeniu cztonka Komisji z udziatu w m@jacach

w przypadku zaistnienia okoliczém okreslonych w art. 17 ust. 1 ustawy lub odwotania

ze sktadu Komisji z innych powodéw (np. absencjarochowa),

w trakcie publicznej sesji otwarcia ofert:

a) przedstawienie sktadu osobowego komisji osobaylytym na otwarcie ofert,

b) bezpdrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty, gjakamawiajcy zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia,

C) udzielenie gtosu upowaionym przedstawicielom wykonawcéw, obecnym na jgabkj
sesji otwarcia ofert w przedmiocie skladaneviadcze i wyjasnien.

wykonywanie innych obowkkow i czynndéci wynikajacych z ustawy i wydanych na jej

podstawie aktow wykonawczych.

2. Do obowizkow Sekretarza Komisji w pagtowaniu w szczegolsoi nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

dokumentowanie podstawowych czy#éeio Komisji, w tym sporadzanie protokotu
Z przebiegu pogpowania oraz za€znikow,

opracowanie t&ei wnioskéw, odpowiedzi i wysgpien zwiazanych z prowadzonym
postpowaniem,

powiadamianie cztonkdédw Komisji, o terminach gakie,

przestrzeganie zasady pisesuiav zakresie okrdonym ustaw,

czuwanie nad prawidtowym wypetnieniem dokumejntgmzetargowej przez cztonkow
Komisiji,

przygotowanie materiatow z pegbwania do archiwizacji,

wykonywanie innych zada i czynndgci w zakresie prowadzenia pegsbwania,
wynikajacych z ustawy i wydanych na jej podstawie aktéw endwczych,

wydawanie wykonawcom na ich wniosek SIWZ,



9) przyjmowanie i rejestrowanie zapftavykonawcOw odnénie tréci SIWZ lub innych
dokumentow i niezwtoczne przekazywanie informacjclo wptynicciu Przewodniczcemu
Komisji,

10) udzielenie wyjaien dotyczcych tréci SIWZ,

11) przekazywanie wygaien lub informacji o zmianach w dokumentacji pgsiwania
wszystkim uczestnikom,

12) przyjmowanie i analiza wnoszonych odwotaaz przygotowanie projektéw odpowiedzi na
odwotania.

3. Do obowazkéw Cztonkow Komisji w szczegoldo nalezy:

1) wykonywanie zadawyznaczonych przez Przewodnicego Komisiji,

2) uczestnictwo w posiedzeniach i pracach Komisji,

3) ocena spetniania warunkOw udzialu o ppstvaniu przez poszczegolnych
wykonawcéw oraz ewentualne zémie wniosku do Zamawigego o wykluczenie
wykonawcy w przypadkach okdlenych w przepisach ustawy,

4) wnioskowanie do Zamawigego o0 odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych w przepisach ustawy,

5) ocena ofert nie podlegalych odrzuceniu,

6) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzysjszej albo w przypadkach
przewidzianych w przepisach ustawy waséenie do Zamawiagego o0
uniewanienie posfpowania,

7) wnioskowanie o powofanie biegtego w przypadkatpiwosci dotyczcych oceny
ofert,

8) niezwiloczne informowanie Przewodnicego Komisji o okoliczniiach, ktore
uniemeliwiaja udziat w pracach Komisiji,

9) wykonywanie innych zadai czynndci z zakresu prowadzonego pgstwania
0 udzielenia zamowie publicznych wynikajcych z ustawy iwydanych na jej
podstawie aktow wykonawczych.

4. Czionkowie Komisji wykonuw powierzone im czynrsai w dobrej wierze, z zachowaniem
najwickszej staranniwi, rzetelndci i obiektywnie, kieryc Sk wytacznie przepisami
obowigzujacego prawa, posiadamiedz i doswiadczeniem.

5. Cztonkom Komisji nie wolno ujawnigakichkolwiek informacji zwazanych z przebiegiem prac
Komisji, w tym w szczegolnii informacji zwiazanych z:

a) ilosciag ztozonych ofert — do daty otwarcia ofert,

b) przebiegiem badania, oceny i poréwnanigciretozonych ofert.

§ 7.1.Z zastrzeeniem ust. 2 ponej, posiedzenia Komisjiaswvazne bez wzgidu na liczle obecnych
na posiedzeniu cztonkoéw Komisiji.

2. Na posiedzeniu Komisji zazanym z otwarciem ofert, ich badaniem i agcewaz wyborem
oferty najkorzystniejszej musi bybecnych co najmniej potowa cztonkdédw Komisjizelena posiedzeniu
Komisji, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, nie ymamaganego kworum, posiedzenie to odracga si

3. Decyzje Komisji zapadajzwykla wickszdcia gtoséw. W razie réwnej liczby gtoséw decyduje
gtos Przewodnicgego Komisji.



§ 8.1.Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez Cztonkéw Komisji.

2. Indywidualna ocena ofert odbywag swytacznie na podstawie kryteribow oceny ofert,
okreslonych dla posipowania. Uzasadnienie z indywidualnej oceny ofextdy z Czionkéw Komisji
przedstawia na finie Przewodniczcemu Komisji.

3. Jeeli zajh przewidziane w przepisach ustawy okolic@ouzasadniace uniewanienie
postpowania, Komisja nie przygtuje do indywidualnej oceny ofert.

4. W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 3, Komisjaquitada Zamawiagemu pisemny wniosek
0 uniewanienie posipowania wraz z uzasadnieniem.

§ 9.1. Jereli dokonanie okrdonych czyndw zwjgzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego wymagadomdaci specjalnych, Zamawiggy,
z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, impowotd biegtych.

2. Przed przyapieniem do wykonania jakichkolwiek czynitd powotany biegly sklada
oswiadczenie, w ktdorym zobowiuje s¢ do zachowania tajemnicy informacji uzyskanych wuto
postpowania oraz swiadczenie, o ktorym mowa w § 2 ust. 3. § 2 ustdanie 2 i 3 zarglzenia stosuje
si¢ odpowiednio.

8 10.Komisja zakaczy swoj dziatalné¢ w dniu podpisania protokétu pepbwania o udzielenie
zamowienia publicznego.

§ 11.1Z zastosowaniem ust. 2 pee], zasadniczo przewidziane jest jedno posiedzEpmisji,
na ktorym nagpi otwarcie ztgonych w postpowaniu ofert, ich badanie i ocena oraz wybér gfert
najkorzystniejszej.

2. Przewodniczcy Komisji, za pérednictwem Sekretarza, ma prawo do zwolywania
nadzwyczajnych posiedad&omisji w terminach innych niwskazany w ust. 1 wedtug wiasnego uznania.

8 12.Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz Bojanowa
Jozef Zuter






