ZARZADZENIE NR 200/20
BURMISTRZA BOJANOWA

z dnia 4 listopada 2020 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania oraz rozliczania dotacji przedmiotowych
i celowych z budzetu Gminy Bojanowo dla samorzadowych zakladéw budzetowych oraz
zasad przyznawania, przekazywania oraz rozliczania dotacji podmiotowych i celowych
z budzetu Gminy Bojanowo dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 68, 69 ust. 1 pkt 2, art. 126, art. 247 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 roku poz. 869 ze zmianami) , art. 30 ust. 1 1 ust. 2 pkt 4 ustawy z 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 roku poz. 713 ze zmianami), art. 12 1 28
ust. 3 ustawy z 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalnej (t..
Dz. U. 22020 roku poz. 194 ze zmianami), § 45 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z 7
grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
1 samorzadowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. z 2019 roku poz. 1718 ze zmianami) zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania oraz rozliczania dotacji podmiotowych
icelowych zbudzetu Gminy Bojanowo dla samorzadowych instytucji kultury zgodnie
z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Okres$la si¢ wzor rozliczania dotacji podmiotowych zbudzetu Gminy Bojanowo dla
samorzadowych instytucji kultury zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania oraz rozliczania dotacji przedmiotowych
icelowych zbudzetu Gminy Bojanowo dla samorzadowych zaktadow budzetowych zgodnie
z zalgcznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Okresla si¢ wzor rozliczania dotacji przedmiotowej zbudzetu Gminy Bojanowo dla
samorzgdowych zaktadow budzetowych zgodnie z zalacznikiem nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania 1 ma zastosowanie po raz pierwszy dla
dotacji udzielanych i rozliczanych za 2021 rok.
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Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 200/20
Burmistrza Bojanowa

z dnia 4 listopada 2020 r.
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Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych
i celowych z budzetu Gminy Bojanowo dla samorzadowej instytucji kultury

. Ilekro¢ w zasadach jest mowa o:

1) organizatorze — rozumie si¢ przez to Gming Bojanowo, b¢dacg podmiotem tworzacym
instytucje kultury zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 194 ze
zmianami);

2) instytucji — rozumie si¢ przez to samorzadowa instytucje kultury, dla ktorej
organizatorem lub wspoétorganizatorem jest Gmina Bojanowo;

3) dyrektorze — rozumie si¢ przez to dyrektora samorzadowej instytucji kultury;

4) jednostce nadzorujacej — rozumie si¢ przez to Urzad Miejski w Bojanowie;

5) dotacji podmiotowej — rozumie si¢ przez to dotacje udzielang samorzadowej instytucji
kultury na dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie realizowanych zadan
statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektow, w ktorych dziatalnos¢
statutowa jest prowadzona;

6) dotacji celowej — rozumie si¢ przez to dotacje udzielang samorzadowej instytucji
kultury na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji, projektow,
programéw 1 zadan.

Il. Postepowanie o udzielenie dotacji

1) Instytucje ubiegajace si¢ o przyznanie z budzetu organizatora dotacji zobowigzane sg

do przedlozenia jednostce nadzorujace;:
a) projektu programu dziatalnosSci instytucji w zakresie dziatan biezacych, projektow,
programow i zadan,
b) projektu planu finansowego instytucji z podziatem na:
— plan obejmujacy dziatalno$¢ statutowa z uwzglednieniem dotacji podmiotowej,
z wyszczegOlnieniem wykazu przewidzianych do realizacji zdarzen
kulturalnych,
— plan obejmujacy przychody i1 koszty realizacji inwestycji, projektow, programow
1 zadan z uwzglednieniem dotacji celowe;.

2) Projekt planu finansowego w zakresie wynagrodzen objetych wnioskowang dotacja
powinien by¢ zgodny z zatozeniami przyjetymi do projektu budzetu.

3) Po zatwierdzeniu przez Rade Gminy budzetu na dany rok kalendarzowy jednostka
nadzorujaca przekazuje dyrektorowi informacj¢ o przyznanych kwotach dotacji
podmiotowych i celowych.

4) Podstawa gospodarki finansowej instytucji jest plan finansowy ustalony przez
dyrektora, z zachowaniem wysokosci dotacji z budzetu Gminy w szczegdtowosci,
o ktorej mowa w pkt. 1 lit. b.

5) Korekty planow finansowych instytucji moga by¢ dokonywane przez dyrektora,
z zachowaniem wysokosci dotacji z budzetu Gminy w szczegdtowosci, o ktorej mowa
w pkt. 1 lit. b.
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6) Samorzadowa instytucja kultury moze ubiegaé si¢ o dodatkowe $rodki finansowe
Z budzetu Gminy w trakcie roku budzetowego, w szczegdlnosci w przypadku:

a) ubiegania si¢ o realizacj¢ dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania,
w tym w szczeg6lnosci pozyskania dofinansowania ze zrodet zewnetrznych,
b)  zaistnienia zdarzen losowych.

7) W przypadku sytuacji okreslonej w pkt. 6 instytucja sktada wniosek obejmujacy
W szczeg6lnosci:

— opis zadania oraz okolicznos$ci powodujace konieczno$¢ zwigkszenia dotacji,
— zestawienie kosztow.

8) Organizator moze powierzy¢ instytucji w trakcie roku realizacj¢ dodatkowego zadania
z jednoczesnym przekazaniem dodatkowych $rodkow finansowych na wykonanie
zadania w formie dotacji.

9) Instytucje zobowigzane sg do zglaszania zamiaru ubiegania si¢ o dofinansowanie ze
srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych do jednostki nadzorujace;.

10) Wzory projektow planéw finansowych oraz sposob postgpowania z nimi okreslaé
bedzie kazdorazowo Zarzadzenie Burmistrza w sprawie opracowania materialow
planistycznych do projektu budzetu oraz Wieloletniej Prognozy Finansowe;j.

11) Terminy prac nad projektem budzetu okresla¢ bedzie kazdorazowo Zarzadzenie
Burmistrza w sprawie opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu
oraz Wieloletniej Prognozy Finansowe;j.

Il. Przekazywanie dotacji podmiotowej i celowej
1) Dotacja podmiotowa przekazywana jest instytucji w transzach miesi¢cznych, zgodnie
z zapotrzebowaniem ztozonym przez dyrektora.
2) Podstawg do przekazania dotacji celowej jest umowa zawierana pomigdzy
organizatorem a instytucja. Dotacja przekazywana jest na pisemny wniosek dyrektora.

V. Nadzor nad realizacja dotacji

1) Jednostke nadzorujgca zobowigzuje si¢ do kontroli wydatkéw dokonanych z dotacji
podmiotowej oraz celowej.

2) Za prawidlowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanej instytucji
odpowiedzialny jest dyrektor.

3) Dla pelnego sprawowania nadzoru nad przebiegiem wykonania planu finansowego
I sposobu wykorzystania dotacji podmiotowe]j oraz celowej jednostka nadzorujgca
moze zadaé od instytucji dodatkowych informacji.

V. Sprawozdawczos¢
1) Dyrektor zobowigzany jest do przedstawienia jednostce nadzorujacej potrocznych
oraz rocznych informacji o wykorzystaniu dotacji podmiotowej.
2) Informacje o realizacji zadan obj¢tych dotacja celowa instytucja przedstawia zgodnie
zZ postanowieniami zawartymi w umowie.
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VI. Zasady rozliczania przyznanych dotacji podmiotowej oraz celowej dla
instytucji

1) Instytucja sklada organizatorowi rozliczenie z otrzymanej dotacji podmiotowej w
danym roku budzetowym w terminie do 20 stycznia nastepnego roku.

2) Rozliczenie otrzymanej dotacji celowej nastgpuje zgodnie z zawartg umowa.

3) Instytucja sporzadza rozliczenie dotacji na podstawie faktycznie poniesionych
wydatkéw oraz prawidtowo prowadzonych ksiag rachunkowych.

4) Instytucja zobowigzana jest do zwrotu niewykorzystanej do konca roku budzetowego
dotacji, w terminie do 31 stycznia nastgpnego roku. Od kwoty dotacji zwrdconej po
terminie nalicza si¢ odsetki jak dla zaleglosci podatkowych, poczynajac od dnia
nastepnego po dniu, w ktorym uptynat termin zwrotu.

5) Zwrotem do budzetu organizatora objete sg rowniez naliczone przez bank odsetki od
dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym instytucji.

6) W przypadku, gdy czes¢ dotacji (podmiotowej oraz celowej) zostata wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, czgs¢
ta podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okre$lonej jak dla zaleglosci
podatkowych, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.
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Zatacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 200/20
Burmistrza Bojanowa

z dnia 4 listopada 2020 r.
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Rozliczenie dotacji podmiotowej instytucji kultury za

w zt

Wyszczegélnienie

Kwota

Stan srodkéw pienieznych na dzien 01.01

Wplywy z biezacej dziatalnosci statutowej

Wptywy netto ze sprzedazy i zrébwnane z nimi:

0,00

sprzedaz produktow i ustug

najem i dzierzawa

dotacja podmiotowa z budzetu Gminy

dotacja celowa z budzetu Gminy

inne

n

Pozostate przychody operacyjne (darowizny, inne)

Przychody finansowe

RAZEM

0,00

Wydatki na pokrycie kosztéw biezacej dziatalnosci statutowej

Wydatki w ukfadzie rodzajowym:

0,00

zuzycie materiatéw i energii

ustugi obce

podatki i optaty

wynagrodzenia

ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

pozostate rodzajowe

Pozostate wydatki zwigzane z biezgcg dziatalnoscia:

0,00

pozostate operacyjne

finansowe

inne

RAZEM

0,00

z tego:

wydatki pokryte z dotacji podmiotowej z budzetu Gminy

Stan srodkéw pienieznych na dzien 31.12

w zt

Wyszczegdlnienie

Kwota

Otrzymana dotacja podmiotowa z budzetu Gminy

Wydatki pokryte z dotacji podmiotowej z budZzetu Gminy

ROZNICA*

0,00

*wyjasni¢ przyczyne

miejscowos$¢, data

sporzadzit(a)

Id: BBA86634-8452-4790-BF58-1061D010D2E2. Podpisany

podpis dyrektora instytucji

Strona 1



Zatacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 200/20
Burmistrza Bojanowa

z dnia 4 listopada 2020 r.
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Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji przedmiotowych
i celowych z budzetu Gminy Bojanowo dla samorzadowego zakladu budzetowego

. Ilekro¢ w zasadach jest mowa o:

1) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe¢ z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2020 roku poz. 869 z p6zniejszymi zmianami);

2) organie stanowigcym — rozumie si¢ przez to Rade Miejska w Bojanowie, bedaca
podmiotem tworzacym samorzadowe zaklady budzetowe zgodnie z art. 16 ustawy;

3) zakladzie — rozumie si¢ przez to samorzadowy zaktad budzetowy Gminy Bojanowo,
dla ktorego organem stanowigcym jest Rada Miejska w Bojanowie;

4) jednostce nadzorujacej — rozumie si¢ przez to Urzad Miejski w Bojanowie;

5) dotacji przedmiotowe] — rozumie si¢ przez to dotacj¢ udzielang samorzgdowemu
zakladowi budzetowemu na dofinansowanie dziatalno$ci biezacej jako doptate do
okreslonego rodzaju ustug, skalkulowang wedlug stawek jednostkowych ustalonych
przez organ stanowiacys;

6) dotacji celowej — rozumie si¢ przez to dotacj¢ udzielang samorzadowemu zaktadowi
budzetowemu na inwestycje, zakupy inwestycyjne oraz na zadania finansowane
Z udziatem $rodkéw budzetu Unii Europejskiej oraz srodkéw pochodzacych z innych
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt.
2 i 3 ustawy.

1. Postepowanie o udzielenie dotacji przedmiotowej

1) Zaklady ubiegajace si¢ o przyznanie dotacji przedmiotowej zobowigzane sa do
przedtozenia jednostce nadzorujacej projektu planu finansowego dziatalnosci biezacej
z wyszczeg6lnieniem rodzaju ustug objetych dotacja przedmiotowa,

2) Projekt planu finansowego powinien by¢ zgodny z zatozeniami przyjetymi do projektu
budzetu.

3) Zatwierdzony projekt uchwaty w sprawie ustalenia stawek dotacji dla zaktadu przez
organ stanowigcy jest podstawg do okreslenia kwoty dotacji przedmiotowej
w uchwale budzetowej na dany rok.

I11.Postepowanie o udzielenie dotacji celowej

1) Zaktad moze otrzymywac dotacje celowe na:

a) zadania biezace finansowane z udziatem $rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust.
1 pkt 2 i 3 ustawy,
b) finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji,

2) Wzory projektow plandow finansowo-rzeczowych oraz sposob postepowania z nimi
okresla¢ bedzie kazdorazowo Zarzadzenie Burmistrza w sprawie opracowania
materiatow planistycznych do projektu budzetu oraz Wieloletniej Prognozy
Finansowej.

3) Terminy prac nad projektem budzetu okresla¢ bedzie kazdorazowo przyjmowane
Zarzadzenie Burmistrza w sprawie opracowania materialdéw planistycznych do
projektu budzetu oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej.
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IV.Przekazywanie dotacji przedmiotowej i celowej
1) Dotacja przedmiotowa i celowa przekazywana jest w transzach na pisemny wniosek
kierownika zaktadu.

V. Nadzor nad realizacja dotacji.

1) Jednostke nadzorujaca zobowigzuje si¢ do kontroli wydatkow z dotacji przedmiotowej
oraz celowej.

2) Za prawidlowe wykorzystanie i rozliczenie otrzymanej dotacji odpowiedzialny jest
kierownik zaktadu.

3) Dla pelnego sprawowania nadzoru nad przebiegiem wykonania planu finansowego
I sposobu wykorzystania dotacji przedmiotowej oraz celowej jednostka nadzorujgca
moze zada¢ od zaktadu dodatkowych informac;ji.

V1. Sprawozdawczo$¢
1) Kierownik zobowigzany jest do przedstawienia jednostce nadzorujgcej potrocznych
oraz rocznych informacji o wykorzystaniu dotacji przedmiotowych, o ktorych mowa
w punkcie I, i celowych, o ktorych mowa w punkcie I11.

VII. Zasady rozliczania przyznanych dotacji przedmiotowej oraz celowej dla zakladu

1) Przyznana dotacja powinna by¢ wykorzystana w terminie do 31 grudnia danego roku
budzetowego.

2) Rozliczenie dotacji zaktad sporzadza na podstawie faktycznie wykonanych ushug,
wyrobow oraz prawidtowo prowadzonych ksigg rachunkowych.

3) Zaktad zobowigzany jest do przedstawienia do 20 stycznia nastgpnego roku
rozliczenia dotacji:

a) przedmiotowej,
b) celowej.

4) Zaktad zobowigzany jest do zwrotu niewykorzystanej dotacji do konca roku
budzetowego dotacji, w terminie do 31 stycznia roku nastepnego. Od kwoty dotacji
zwrdconej po terminie nalicza si¢ odsetki jak dla zaleglo$ci podatkowych, poczynajac
od dnia nastepnego po dniu, w ktorym uptynat termin zwrotu.

5) Zwrotem do budzetu objete sa rowniez naliczone przez bank odsetki od dotacji
zgromadzonych na rachunku bankowym zaktadu.

6) W przypadku, gdy czes¢ dotacji przedmiotowej oraz celowej zostata wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, czg$¢
ta podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych, na zasadach okreslonych w ustawie.
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Zatacznik Nr 4
do zarzadzenia Nr 200/20
Burmistrza Bojanowa

z dnia 4 listopada 2020 r.
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ROZLICZENIE DOTACJI PRZEDMIOTOWEJ

Lp. Wyszczegollnienie Kwota

I. Rozliczenie dotacji
1 Kwota dotacji przedmiotowej przyznanej wg uchwaty budzetowej
2 Kwota dotacji przedmiotowej otrzymanej
3 Kwota skalkulowanej dotacji wg stawki jednostkowej
4 Kwota wykorzystanej dotacji
5 Kwota podlegajaca zwrotowi

1. Przychody zrealizowane
1 Przychody ogotem
1.1. Przychody z prowadzonej dziatalnosci
1.1.1. |Przychody ze sprzedazy
1.1.2. |Przychody operacyjne
1.1.3. | Przychody finansowe
2. Dotacje, w tym:

- celowe
- przedmiotowe

1. Wydatki i koszty
1. Zuzycie materialdw i energii
2. Ushugi obce
3. Podatki i optaty
4, Wynagrodzenia
5. Swiadczenia na rzecz pracownikow
6 Wydatki majatkowe
7 Pozostate wydatki
8 Pozostate koszty

IV. Pozostale informacje
1. Zobowigzania na koniec okresu sprawozdawczego w tym:
1.1.
1.2.
1.3.
1.4.
2. Naleznosci na koniec okresu sprawozdawczego w tym:
2.1.
2.2.
2.3.
2.4,
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V. Stan $Srodkéw na koniec okresu sprawozdawczego

VI. Opis zadania, wykaz prac ktére zostaly sfinansowane z dotacji przedmiotowej
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UZASADNIENIE

Zarzadzenie jest niezbedne do ujednolicenia zasad udzielania dotacji dla instytucji kultury oraz
zaktadoéw budzetowych. Zarzadzenie okresla zasady kalkulacji, przyznawania i rozliczania dotacji
przedmiotowych, podmiotowych oraz celowych udzielanych z budzetu Gminy Bojanowo dla

instytucji kultury oraz zaktadéw budzetowych.
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