ZARZADZENIE NR 188/20
BURMISTRZA BOJANOWA

z dnia 16 pazdziernika 2020 r.

w sprawie okreslenia zasad uzytkowania pojazdow prywatnych do celow sluzbowych
w Urzedzie Miejskim w Bojanowie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. z2020r. poz.713 ze zmianami) oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw
uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdéw niebgdacych
wiasnosciag pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zmianami) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Urzedzie Miejskim w Bojanowie dopuszcza si¢ mozliwos¢ uzytkowania przez
pracownikow pojazdow prywatnych do celéw stuzbowych.

§ 2. Zgode na korzystanie z pojazdéw prywatnych do celow stuzbowych wydaje Burmistrz lub
osoba upowazniona na podstawie wystawionego polecenia wyjazdu stuzbowego.

§ 3. 1. Pracownikowi moze zosta¢ przyznany miesi¢czny ryczalt kilometréw na jazdy lokalne
ztytulu korzystania zpojazdu prywatnego do realizacji celow stuzbowych. Przyznanie
miesigcznego ryczattu wymaga uprzednio zawarcia umowy, ktorej wzor stanowi zatgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Umowa moze by¢ zawarta z wlascicielem, wspotwlascicielem lub uzytkownikiem pojazdu
posiadajacym stosowng zgode wiasciciela lub wspotwlasciciela.

§ 4. Dla pracownikéw Urzgedu Miejskiego w Bojanowie oraz dyrektoréw, kierownikoéw
jednostek organizacyjnych Gminy Bojanowo ustala si¢ zasady zwrotu kosztoéw uzywania pojazdow
prywatnych do celow stuzbowych:

1. wjazdach lokalnych w obrgbie Gminy Bojanowo w wysokos$ci maksymalnej stawki
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 34 a ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 roku
o transporcie drogowym,

2.  wkrajowych podrézach stuzbowych w wysokosci maksymalnej stawki okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 34 aust. 2 ustawy zdnia 6 wrze$nia 2001 roku
o transporcie drogowym,

3. wzagranicznych podrézach stuzbowych w wysokosci maksymalnej stawki okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 34 aust. 2 ustawy zdnia 6 wrzesnia 2001 roku
o transporcie drogowym.

§ 5.1. Pracodawca nie odpowiada wobec pracownika za poniesiong przez niego szkode
w zwigzku zuzywaniem przez niego pojazdu nie bedacego wtlasnoscia pracodawcy do celow
stuzbowych.

2. Szkody powstate w wyniku kolizji, wypadku, innego zdarzenia drogowego w zwigzku
zuzywaniem pojazdu prywatnego beda pokrywane wylacznie przez pracownika ze S$rodkow
wlasnych lub z jego ubezpieczenia.

3. Pracownikowi nie przyshuguje od pracodawcy odszkodowanie za utrate lub uszkodzenie
pojazdu powstalego wskutek kolizji, wypadku, innego zdarzenia drogowego w czasie jego
uzywania do celow stuzbowych.

§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Bojanowo.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 188/20
Burmistrza Bojanowa

z dnia 16 pazdziernika 2020 r.
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UMOWA

0 uzywania pojazdu prywatnego do celow stuzbowych
(w jazdach lokalnych)
zawartaw dniu .................
pomiedzy:
Urzedem Miejskim w Bojanowie reprezentowanym przez
BUrMISIIZa BOJANOWA — ...t :
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — ...

zwanym dalej Pracodawca

PaANig veueeeiniiniieeieenienteneeeceeensenceecnscnsensescescnsensancoscnsanss zwang dalej Pracownikiem

0 nastepujacej tresci:

§1
Pracownik oswiadcza, ze dysponuje samochodem osobowym marki ...ccceeeveeeeeniininnnnn. :
o pojemnosci skokowej silnika  ...iceiiiiieinin... I numerze rejestracyjnym
................................... zwanym w umowie samochodem prywatnym.

§2

Pracownik wyraza zgod¢ na uzywanie samochodu prywatnego, nie bgdacego wtasnoscig
pracodawcy, do celéow stuzbowych zwiagzanych z dziatalnoscig Pracodawcy.

§3

1. Pracodawca wyraza zgode na uzywanie przez Pracownika samochodu prywatnego do
celow stuzbowych w jazdach lokalnych.

2. Pracodawca wyznacza Pracownikowi miesi¢czny limit Wynoszacy: c.ceeeeeeeeiecnecnennnnnn.

3. Koszty uzywania samochodu prywatnego do celow stuzbowych Pracodawca pokrywa
WEANIEZ STAWKI 4evviriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitietceteeiettecetaeiatnecnennn,

4. Pracodawca ustala dla Pracownika zwrot kosztow za jazdy w formie ryczattu
miesigcznego, w wysokosci wynikajacej z przemnozenia wykorzystanego limitu
okreslonego w punkcie 2 przez stawke za 1 km przebiegu okreslong w punkcie 3.

5. Wysokos¢ ryczaltu przyznanego Pracownikowi bedzie obliczana w kazdym miesigcu za
miesigc poprzedni, po ztozeniu przez Pracownika o§wiadczenia o uzywaniu samochodu
prywatnego do celéw stuzbowych — wzoér oswiadczenia w zalaczeniu do umowy.

6. Kwote ryczattu ustalonego w punkcie 4 zmniejsza si¢ o 1/22 za kazdy roboczy dzien
nieobecnosci w pracy z powodu choroby, urlopu lub innej nieobecnosci, podrézy
stuzbowej Pracownika trwajacej co najmniej 8 godzin oraz nie dysponowania
samochodem prywatnym do celéow stuzbowych.
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§4

Pracownik zobowigzuje si¢ do niezwlocznego powiadomienia Pracodawcy o zmianach
dotyczacych samochodu prywatnego, o ktorym mowa w § 1.

§5
1. Niniejsza umowa zawarta JESt NA CZAS .........ouviniirint ittt

2. Z waznych powodow moze by¢ jednak rozwigzana z zachowaniem tygodniowego okresu
wypowiedzenia.

§6
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

§7

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy rozporzadzenie
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkoéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow shuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motorowerow nie bedacych whasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. nr 27, poz.
271 ze zmianami) oraz Kodeksu Cywilnego.

§8
Umowe sporzadzono w czterech egzemplarzach, z tego trzy egzemplarze dla Pracodawcy
i jeden dla Pracownika.

Pracownik Pracodawca
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Bojanowo, dnia

Urzad Miejski w Bojanowie
ul. Rynek 12
63-940 Bojanowo

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze jestem wiascicielem / uzytkownikiem pojazdu nie bedacego wlasnosciag
pracodawcy:

marka

pojemnos¢ silnika

nr rejestracyjny

I zobowigzuje si¢ do jego uzywania w jazdach lokalnych i zamiejscowych do celow
shuzbowych, zwigzanych z dziatalno$cig Pracodawcy.
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Bojanowo dnia

imig i nazwisko miejscowosé

Oswiadczenie o uzywaniu pojazdu do celow stuzbowych

Os$wiadczam, ze W miesigcu  .................... roku uzywatam, zgodnie z zawartg
umowa o uzywaniu pojazdu do celow stuzbowych, 0 numerze rejestracyjnym
Rozliczenie za miesigc: roku:

1. Przyznany miesigczny ryczalt pieni¢zny za

km x zVkm z1,-

2. Zmniejszenie kwoty ryczattu o 1/22 za kazdy dzien nieobecnosci w pracy z tytutu:

urlopu wypoczynkowego dni
urlopu bezptatnego dni
urlopu okolicznociowego dni
zwolnienia lekarskiego dni
delegaci dni
inne praca zdalna dni
RAZEM: :|
3. Kwota ryczaltu za | dzieft (pozycja 122 dni) zt,-
4. Kwota zmniejszenia (pozycja 2x3) z1,-
5.Nalemnosé dowyplaty zt,-
Stownie:

podpis pracownika
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UZASADNIENIE

§ 3 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowe] lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej okresla:

»$ 3. [Zwrot kosztow przejazdu]

1. Srodek transportu wtasciwy do odbycia podrozy krajowej lub podrézy zagranicznej, a takze jego
rodzaj i klas¢, okresla pracodawca.

2. Pracownikowi przystuguje zwrot kosztow przejazdu w wysokosci udokumentowanej biletami
lub fakturami obejmujgcymi cen¢ biletu srodka transportu, wraz ze zwigzanymi z nimi optatami
dodatkowymi, w tym miejscoéwkami, z uwzglednieniem posiadanej przez pracownika ulgi na dany
srodek transportu, bez wzgledu na to, z jakiego tytutu ulga przystuguje.

3. Na wniosek pracownika pracodawca moze wyrazi¢ zgode na przejazd w podrdzy krajowej lub
podrozy zagranicznej samochodem osobowym, motocyklem Iub motorowerem niebedacym
wlasnos$cig pracodawcy.

4. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 3, pracownikowi przystuguje zwrot kosztéw przejazdu
w wysokos$ci stanowigcej iloczyn przejechanych kilometréw przez stawke za jeden kilometr
przebiegu, ustalong przez pracodawce, ktora nie moze by¢ wyzsza niz okreslona w przepisach
wydanych na podstawie art. 34a ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o transporcie drogowym
(Dz. U. 22012 1. poz. 1265 oraz z 2013 r. poz. 21)."

W zwiagzku z powyzszym w niniejszym Zarzadzeniu okresla si¢ okresla si¢ $rodki transportu z
jakich moze skorzysta¢ pracownik oraz ustala si¢ stawke za jeden kilometr wg ktorej zwracany jest
koszt podrézy stuzbowej pojazdem prywatnym.
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